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OBIETTIVI

Obiettivo del presente documento e quello di descrivere
le funzionalita per il Dirigente Scolastico / Coordinatore
e Referente dell’Alternanza relativamente a:

* Gestione profili: abilitazione del Referente ASL, del
Referente Segreteria ASL, del Tutor Scolastico e della
grow Struttura Ospitante

* Ricerca e inserimento: per ricercare un'offerta o
Inserire una struttura ospitante non censita

« Candidatura: per candidarsi ad un'offerta RASL

ELL'ISTRUZIONE, 2
ITA e DELLA RICERCA SCUOLA - LAVORO




GESTIONE PROFILI
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GESTIONE PROFILI

Ministero dell’lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

MNome Cognome @

s) Flternanza

© S5CUOLA - LAVORO

L) RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE
MNOME:
H MNome
s COGMNOME:
Cognome
e RUDLD:
Dati utente: Dirigente scolastico
Ricerca e inserimento Progettazione e attivazione Sicurezza

Strumenti e risorse

SICUREZZA GESTIONE

ISTITUTO:
GIOVAMMI GANDINI
INDIRIZZO):

VIALE GIOVANNI XXIII 1
CITTA:

LoDI

SCRIVAMNIA

Gestione percorsi

VALUTAZICIE

MONITORAGGIO =

CODICE MECCANOGRAFICO:
LOPS010007

| ' E F
: £
tiing. :

Valutazione Monitoraggio

| ‘Ml NOTIZIE ‘ ‘ B LINK UTIL | | & DOCUMENTAZIOME

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA
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2) Alternanza
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GESTIONE PROFILI - ABILITAZIONE PROFILI SCOLASTICI (1/3)

La prima operazione che il Dirigente Scolastico / Coordinatore deve eseguire, € |'abilitazione dei profili del Referente

ASL, del Referente Segreteria ASL e dei Tutor Scolastici, in tal modo tali utenti possono accedere alla Piattaforma
dell’Alternanza del Miur ed utilizzare le funzioni a loro dedicate. Per |le scuole paritarie si consiglia di abilitare gli utenti di
segreteria (che non accedono al portale) come referenti ASL o referenti di segreteria ASL.

Ministero dell'lstruzione,dell'Universita e della Ricerca Gestione profili e scuola of Nome Cognome @

£, Abilita profili scolastic

I'".:}',_ s T
JULe/ i a

SCUDLA e LQUDRD & Abilita tutor 5.0
{ § Impostazioni Scuola
_ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTBZIONE MONITORAGGIO -
H i L. Per abilitare un Referente ASL, un
. COGNOME: INDIRIZZO: Referente Segreteria ASL o un
COGNOME Indirizzo Scuola . "
el ik Tutor Scolastico all'interno della
a7 RUOLO: CITTA: . . .
Dati utente: Dirigente scolastico ROMA scrivania, selezionare
e poi
SCRIVANIA
OO | B
Ricerca e inserimento Progettazione e attivazione Sicurezza Gestione percorsi Valutazione Monitoraggio

Strumenti e risorse | Ml NOTIZIE | | S LINKUTILI ‘ | & DOCUMENTAZIONE

VINISTERD DELLISTRUZIONE. ) Alternanza

DELL'UNIVERSITA' e DELLA RICERCA * SCUOLA - LAVORO




GESTIONE PROFILI - ABILITAZIONE PROFILI SCOLASTICI (2/3)

Gestione profili e scuola €

Nome Cognome (@

GESTIONE PROFILI

T Abilita profili scolastici
Abilita tutor 5.0.

Impostazioni Scuola

Per visualizzare le informazioni in ordine
alfabetico (A-Z e Z-A) puoi selezionare le
intestazioni delle colonne

Selezionare in corrispondenza del o
docente che si desidera abilitare tra
quelli disponibili nell'anagrafe scolastica

| docenti selezionati sono mostrati nella
sezione PROFILI SCUOLA ABILITATI

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA

Ministero dell’lstruzione,dell'Universita e della Ricerca

o) fltennanza

© SCUOLA - LAVORO

@w RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE

Abilitazione profili scolastici

Seleziona profilo
TUTOR SCOLASTICO

TUTOR SCOLASTICO
| REFERENTE SEGRETERIA ASL
| REFERENTE ASL

Seleziona scuola

NOME SCUCLA

Abilitazione

SICUREZZA

GESTIONE

Dal menu selezionare il profilo
scolastico da abilitare.
| profili possibili sono:

Tutor Scolastico
Referente Segreteria ASL
Referente ASL

| Selezionare la scuola

PER ABILITARE UN PROFILO SCOLASTICO INSERIRE UNA SPUNTA NELLA CASELLA A SINISTRA

Per abilitare una persona non presente in elenco clicca qui

\fisualizza 1p v element:

COGNOME
COGNOME
COGNOME

sta da 1a 10 di B6 element

Profili scuola abilitati

NOME
NOME
NOME

Cerca

CODICE FISCALE
CODICE FISCALE
CODICE FISCALE

Inizio = Precedente 2| 3|4|5|.-]|9

PER DISABILITARE UN PROFILO SCOLASTICO ELIMINARE LA SPUNTA NELLA CASELLA A SINISTRA

NOME COGNOME - CODICE FISCALE

Per confermare Q

selezionare SALVA ‘

INSERITO FUORI ELENCO

Per effettuare unaricerca
puntuale inserire le parole
chiave nello spazio CERCA

) Allennanza s

* SCUOLA - LAVORO



GESTIONE PROFILI - ABILITAZIONE PROFILI SCOLASTICI (3/3)

Ministero dellstruzione,dell'Universita e della Ricerca Gestione profili e scuola 2 Nome Cognome @

) Alternanza
¥ SCUOLA - LAVORO

N RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO ﬁ )

Compilare la scheda
inserendo:

GESTIONE PROFILI - - I

. Abilitazione profili scolastici

Abilita profili scolastici P « Cognome

Abilita tutor 5.0. Seleziona profilo * Nome

Impostazioni Scuola TUTOR SCOLASTICO bl . . O COdICE FISC8.|e

Abilitazione e Datadi Nascita

TUTOR SCOLASTICO
REFERENTE SEGRETERIA ASL
REFERENTE ASL COGNOME NOME

* Provincia di Nascita

e Comune di Nascita

* Sesso

CODICE FISCALE della persona che si desidera

Seleziona scuola

NOME SCUOLA - .
abilitare per il ruolo prescelto.
PROVINCIA DI NASCITA COMUNE DI NASCITA Confermare lI'inserimento
Abilitazione --Seleziona-- --Seleziona-- selezionando
SESS0
28 PER ABILITARE UN PROFILO SCOLASTICO INSERIR
Per abilitare una persona 0 : Er— _

Per abilitare una persona non presente in elenco cl

non presente in anagrafe
scolastica selezionare

Visualizza 10 v element Annulla | S Cerca
= COGNOME INSERITO FUORI ELENCO
’ COGNOME NOME CODICE FISCALE

COGNOME NOME CODICE FISCALE

Wistada Ta 10 di 86 elementi Inizio  Precedente 2 3 4 5 .. 9 Successiva Fine

MINISTERQ DELLISTRUZIONE, - ﬂfﬁ?)manza
@ o w DELL'UNIVERSITA' e DELLA RICERCA ¥ SCUOLA - LAVORO



GESTIONE PROFILI - ABILITAZIONE TUTOR STRUTTURA OSPITANTE (1/4)

Nel casoin cui, infase di «Sviluppo del percorso» non fossero presenti Tutor della Struttura Ospitante di Strutture Ospitanti
inserite manualmente dal DS/Coordinatore o presenti negli archivi del Ministero (quindi non provenienti dal RASL), il
DS/Coordinatore o Referente ASL deve provvedere ad abilitarli per poter procedere con la co-progettazione.

ATTENZIONE: nel caso di Strutture Ospitanti censite nel RASL che non abbiano Tutor S.0. associati, & necessario contattare
la Struttura Ospitante e far provvedere alla profilazione tramite apposita funzionalita a disposizione del Legale
Rappresentate/Dalegatg

Ministero delllstruzione,dell'Universit e della Ricerca Gestione profili e scuola ¢ Nome Cognome @

& Abilita profili scolastic

SCGOLQ‘- LQUDRO & Abilita tutor 5.0

1 £¥ Impostazioni Scuola

w® RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO =

A NOME: ISTITUTO: COD|GERracconAMnCDATIC,

NOME NOME SCUOLA ili
Py e Bt Per abilitare un Tutor della

COGNOM dirizzo Scuola H .
o =k Struttura Ospitante selezionare

. e RUOLO: CITTA: .

Dati utente: Dirigente scolastico ROMA e p0|
SCRIVANIA
Ricerca e inserimento Progettazione e attivazione Sicurezza Gestione percorsi Valutazione Monitoraggio

Strumenti e risorse ‘ Ml MOTIZIE ‘ ‘ S LINK UTILI | ‘ & DOCUMENTAZIONE

MINISTERO DELLISTRUZIONE, 8
DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA SCUOLA - LAUORO




GESTIONE PROFILI - ABILITAZIONE TUTOR STRUTTURA OSPITANTE (2/4)

Ministero dell'Istruzione,dell’'Universitd e della Ricerca Gestione profili e scuola & I @

. %ﬁﬂﬂ? L

* SCUOLA - LAVORO

“ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA
NOTA
L'abilitazione dei tutor puo avvenire solo
GESTIONE PROFILI ot
Abilita tutor Struttura Ospitante per le Strutture Ospitanti NO RASL
Abilita profili scolastici

Abilita tutor 5.0. ) N , ) . -
Seleziona una Struttura Ospitante tra quelle presenti nei sistemi del Ministero dell’lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

--Seleziona--

Profili struttura ospitante abilitati

Dal menu a tendina seleziona la Struttura Ospitante
tra quelle presenti all'interno dei sistemi MIUR e
inserite nella sezione «Le mie Strutture»

Visualizza 10 ¥ element

+ NOME COGNOME CODICE FISCALE

MNessun dato presente nella tabella

\fista da 0 a0 di 0 elementi Inizio Precedente Successivo Fine

Inserisci tutor

Selezionare
INSERISCI TUTOR

MINISTERQ DELLISTRUZIONE, " .,%‘UICUIZ{I 9
DELL'UNIVERSITA' e DELLA RICERCA

* SCUOLA - LAVORO



GESTIONE PROFILI | ABILITAZIONE TUTOR STRUTTURA OSPITANTE (3/4)

Ministero dell'lstruzione,dell’'Universita e della Ricerca Gestione profili e scuola o _®

a ﬂ@omama,

* SCUOLA - LAVORO

a~ PREPARAZIONE PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO

]  Inserisci tutor Struttura Ospitante

Inserire: Codig€ Fiscale Mome
e (odice Fiscale

L Nome {_:_;-;_Jj":_;-ma Ernail
e Cognome

Si raccomanda di compilare anche i
campi email e telefono

Telefono

Salva

Confermare premendo
il pulsante

a) Rlternanza 10

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA v SCUOLA n LAUORO




GESTIONE PROFILI | ABILITAZIONE TUTOR STRUTTURA OSPITANTE (4/4)

Ministero dell'lstruzione,dell'Universiti e della Ricerca Gestione profili e scuola & _®

g ﬂlﬁﬁ'ﬂaﬂ-?ﬂ,

SCUOLA - LAVORO

_ PREPARAZIONE PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO
GESTIONE PROFILI . |
Abilita tutor Struttura Ospitante Per effettuare una
Abilita profili scolastici 0 ] ]
ricerca puntuale inserire
Abilita tutor 5.0. . _ . . . i
Seleziona una Struttura Ospitante tra quelle presenti nei sistemi del Ministera dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca le parole chiave nello
spazio CERCA
Profili struttura ospitante abilitati
Visualizza 10 ¥ glement _erca:
» NOME COGNOME CODICE FISCALE DISABILITA
X
| tutor della Struttura Ospitante
abilitati vengono mostrati nella ST — nizio Frecedente | 1| Successivo | Fine
tabella
Agglung! tutor Per rimuove un Tutor della S.0. dal ruolo di

tutor, selezionare il tasto DISABILITA

a) Rlternanza 11

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA v SCUOLA n LAUORO




RICERCA ED INSERIMENTO

Gestione profili e scuola 0F MNome Cognome @

Ministero dell'lstruzione,dell'Universita e della Ricerca

s) Flternanza

© S5CUOLA - LAVORO

N RICEREHIINEERIMENTD PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO =
\N'vo

NOME: ISTITUTO: CODICE MECCANOGRAFICO:

H MNome GIOVAMNI GANDINI LOPS010007
" & COGNOMEY INDIRIZZO:

Cognome VIALE GIOVANMNI XX 1

- RUOLO: CITTA:
Dati utente: Dirigente scolastico LODI
SCRIVANIA

Flicercg.e [} sg.rimento Progettazione e attivazione

Sicurezza Gestione percorsi Valutazione Monitoraggio

Strumenti e risorse | W NOTIZIE ‘ ‘ S LINK UTIL | | & DOCUMENTAZIONE

Per accedere alla sezione
RICERCA ED INSERIMENTO
selezionare l'icona corrispondente
o il menu in alto

a) Altennanza 12

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
@ o o DELL'UNIVERSITA' e DELLA RICERCA ¥ SCUOLA - LAVORO



LE FUNZIONALITA' DELL'AREA «RICERCA ED INSERIMENTO>>

In questa sezione il Dirigente Scolastico / Coordinatore puo eseguire una delle attivita di seguito riportate:

Visualizzare e consultare |'elenco di offerte proposte

dalla Struttura Ospitante in base ad un criterio di
PROPOSTI PER TE vicinanza geografica alla provincia della propria scuola
(vedi pag. 15 e ss.)

T Eseguire una ricerca «rapida» o «avanzata» delle
offerte disponibili sul Registro Nazionale dell'Alternanza

0\ RICERCA RAPIDA O AVANZATA Scuola Lavoro (RASL) e ricercare una Struttura Ospitante

presente sui sistemi ministeriali (vedi pag. 17 e ss.)

Avanzare una candidatura per un’offerta pubblicata

sul RASL ed attendere 'accettazione da parte della
l CANDIDATI Struttura Ospitante (vedi pag 23). E' anche attiva una
, Chat per comunicare con la struttura ospitante (vedi
pag. 40 e ss.)

‘ Inserire una Struttura Ospitante non presente nei

INSERISCI STRUTTURA OSPITANTE sistemi ministeriali e censire la relativa offerta (vedi

pag. 30 e ss.)

Tenere sotto controllo lo stato delle proprie

LE MIE STRUTTU RE candidature e avviare la fase di Stipula della

convenzione (vedi pag. 38 e ss.)

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, 13

DELL'UNIVERSITA' e DELLA RICERCA SCUOLA - LAVORO




PROPOSTI PERTE

Visualizzare e consultare |'elenco di offerte proposte

PROPOSTI PERTE / dalla Struttura Ospitante in base ad un criterio di

vicinanza geografica alla provincia della propria scuola

Eseguire una ricerca «rapida» o «avanzata» delle
offerte disponibili sul Registro Nazionale dell’Alternanza

RICERCA RAPIDA O AVANZATA Scuola Lavoro (RASL) e ricercare una Struttura Ospitante

presente sui sistemi Ministeriali (SIDI)

o ~ Avanzare una candidatura per un'offerta pubblicata
CANDIDATI sul RASL ed attedere I'accettazione da parte della
Struttura Ospitante

Inserire una Struttura Ospitante non presente nei

' INSERISCI STRUTTU RA OSPITANTE sistemi ministeriali e censire la relativa offerta

Tenere sotto controllo |o stato delle proprie

LE MIE STRUTTURE candidature e avviare la fase di Stipula della

convenzione

14
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PROPOSTI PERTE

RICERCA OFFERTA ED
INSERIMENTO STRUTTURA
OSPITANTE

Introduzione
Ricerca offerte struttura ospitant® !,
= -

Inserisci struttura ospitante

Le mie strutture

Per accedere alla sezione
PROPOSTI PER TE seleziona
la voce di menu RICERCA
OFFERTE STRUTTURA
OSPITANTE

Siriportano il totale delle ’
offerte presenti, ed il di cui
visualizzato nella pagina

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA

QO

Ministero dell'lstruzione,dell'Universita e della Ricerca

Gestione profili e scuola &

) Rlternanza

* SCUOLA - LAVORO

w RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE

RICERCA LE OFFERTE PROPOSTE DALLA STRUTTURA OSPITANTE

o PROPOSTIPERTE

MONITORAGGIO

2 0
Mappa Sateline
m
Ladizpat
En
Fre e
P
Fiumicing
Google Lido ¢
STRUTTURA OSPITANTE FIGURA PROFESSIONALE
3.1.7 - tecnici di apparecchiature ottiche e audio-vide
cur
2.2.2.1 - architetti, pianificatori, paesaggisti e specialisti de
0 e della conservazione

Visualizza sulla mappa le
offerte proposte per tein
base ad un criterio di
vicinanza geografica alla
provincia della tua scuola...

ﬁ RICERCA
~
Mal a " Carme
; . =
Guidan
- e
Tivol
biaco
File
a Dy aina
m B B Tr .-J o
E&E’ .;m m
sCati Palarn
+
s I e | B
Artena Ll e
a5 magps £2017 Google  Teemina @ condizioni dugn ||| Segrala un erroen nella magpa
I
... Oppure consulta I'elenco...
POSTI SCUOLE

DISPONIBILI CANDIDATE PERIODD RASL PREFERITI AZIONI

1000 2 Dal: 02 v
10-2017
Al: 31-
05-2018
) JTm Jal: 01- «
1-201
Al: 30-
05-2018
-y
T Dal: 22- \/
10-201

s) Alternanza 15
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RICERCA RAPIDA O AVANZATA

PN Eseguire una ricerca «rapida» o «avanzata» delle
'O offerte disponibili sul Registro Nazionale dell'Alternanza
4

RICERCA RAP' DA 0 AVANZATA Scuola Lavoro (RASL) e ricercare una Struttura Ospitante

presente sui sistemi ministeriali

16
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RICERCA RAPIDA

RICERCA OFFERTA ED
INSERIMENTO STRUTTURA
OSPITANTE

Introduzione

Ricerca offerte struttura ospitante & ! o

Inserisci struttura ospitante

Le mie strutture

Per accedere alla sezione
RICERCA selezionare RICERCA
OFFERTA STRUTTURA
OSPITANTE

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA

Ministero dell'lstruzione,dell'Universita e della Ricerca

o) Alternnanza
¥ SCUOLA - LAVORO

_ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE

RICERCA LE OFFERTE PROPOSTE DALLA STRUTTURA OSPITANTE

o PROPOSTI PERTE

RICERCA RAPIDA

RICERCA AVANZATA

NOTA

La ricerca rapida permette di ricercare la/le parola/e inserita/e su ogni
campo presente tra le offerte/strutture ospitati del sistema.

Se si digita ad esempio «Casa del mobile» saranno restituiti tuttii
risultati che contengono (in qualsiasi campo) casa, del e mobile

Gestione profili e scuola of

MONITORAGGIO

e

9‘ RICERCA

CERCA

Si puo eseguire una ricerca rapida
inserendo un testo libero nel campo
e selezionare CERCA....oppure...

s) Alternanza

* SCUOLA - LAVORO
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RICERCA AVANZATA

Ministero dell'lstruzione,dell'Universita e della Ricerca

"

A

RICERCA OFFERTA ED
INSERIMENTO STRUTTURA
OSPITANTE

Alternnanza
SCUOLA - LAVORO

RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE

RICERCA LE OFFERTE PROPOSTE DALLA STRUTTURA OSPITANTE

NOTA

Per le strutture ospitanti non presenti sul
RASL, la ricerca va eseguita per
«Struttura Ospitante» e «CF/P.IVA»
poiché le altre informazioni potrebbero
non essere presenti

o PROPOSTI PERTE

RICERCA AVANZATA

FIG. PROFESSIOMNALE

ATTIVITA' ECONOMICA

Per I'elenco delle descrizioni delle
attivita economiche disponibili,
consultare LINK UTILI presente
nella sezione STRUMENTI E
RISORSE della propria scrivania

,_-"‘ L. MINISTERO DELLISTRUZIONE,
= DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA

DAL
-}

REGIOME

---5eleziocna- i
COMUNE

---ggleziona--- '
EFHRIAD

CERCA

Gestione profili e scuola % _ @

MONITORAGGIO

...Oppure, esegui una ricerca
avanzata compilando uno (o piu)
dei campi disponibili e selezionare

CERCA
@ Ricerca
n —=neA
w
M. POSTI
AL
=
PROVINCIA
-=-5eleziona--- X

STRUTTURA OSPITANTE

ATTIVITA ECONOMICAEY

* SCUOLA - LAVORO
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VISUALIZZAZIONE DELLE OFFERTE PROPOSTE O RICERCATE (1/2)

dollibe

Selezionare dettaglio ( Q) per accedere
direttamente al dettaglio dell'offerta o su
candidati (‘@ ) per candidarsi all'offerta

Santa 3
NOTA
Sulla mappa sono presenti solo i marker s |
di offerte/strutture ospitanti con un L
fala = s ]

indirizzo valido e presente nell’'elenco
della pagina
90

ale’
2

STRUTTURA OSPITANTE

-

LiJ

Siriportano il totale delle
offerte presenti, ed il di cui
visualizzato nella pagina

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA

Q2 0000

=
Tk

FIGURA PROFESSIONALE

¢ - tecnicl di apparec

i weel Selezionare uno dei marker (@) disponibili

per visualizzare le informazioni relative
all'offerta della struttura Ospitante.

TIERrT TaqRpCar o

L

L-imearat s
Nunya

Ieali
+

Falattinu
Termini = condizioni d'usc  S=grala un srrore nella mappa

7 Google

rara Dot mappa 201

... Oppure consulta
I'elenco delle offerte...

POSTI
DISPONIBILI

SCUOLE

CANDIDATE PERIODO RASL PREFERITI

v

AZIONI

TeTe s

AL

hiature ottiche g audio-video Dal: 02-
10-2017
Ol 31-

05-2018

Dal: 01-

&

- '.é'j'- .
Al: 30-

05-2018

O Al o

SCUOLA - LAVORO
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VISUALIZZAZIONE DELLE OFFERTE PROPOSTE O RICERCATE (2/2)

Mappa Satellite ,I : r__l- r _l,_ T Ho 0 Nerala Wl VT 4 ‘
En = Manziana : o E RASL g ~ c
o | Indica se |'offerta e pubblicata nel RASL.
Evilauecohis shis b o In mancanza del flag, alcuni dati risulteranno incompleti
e =ik ot 7 " poiché derivanti dai dati disponibili nei sistemi del
Marinella 3D SR R B . Sarmienis Ministero
2.5.5.2.3 - direttori artistic VG Kuova .
m Q & o crm PREFERITI
— Tvadi . . . ~ o . .
e N\ e . Selezionando il simbolo e possibile aggiungere la
?57 | i%ﬁ o ol . Struttura Ospitante selezionata all'interno della sezione
[a]
20 { e rerg Dot mappa £2017 Google  Termini e condizioni duso fSegrala un emg =re|l1j1':;
POSTI SCUOLE AZIO_NI o . .
STRUTTURA OSPITANTE FIGURA PROFESSIONALE DISPONIBILI | CANDIDATE | PERIODO |RASL |PREFERITI | AZIONE Selezionando il simbolo e possibile
TR o - o v visualizzare il dettaglio dell'offerta
- tecnici di apparecchiature othiche e audio-video U 2 Lak U~ . .
10-2017 oppure candidarsi
Al: 31- Q. DETTAGLIO
05-2018
* CANDIDAT
5.2 ocuratori legali ed a J fm Dal: 01- l [

g
Al 30-
05-2018

POSTI DISPONIBILI SCUOLE CANDIDATE

::l)OSt' d|spcc)lr_1|bll|5er 'offerta |nd|€cata. le g Numero di scuole che si sono candidate per I'offerta indicata.

n’umeics : pos(;wenet aﬁglltl)rr;aoo avalied E' possibile candidarsi ad una offerta indipendentemente dal numero di scuole
un a:jc;et dzlone ca [;arde elid >. .I pertna candidate, purché il numero di posti disponibili sia maggiore di zero.
Candidatura avanzatd da una scuola Il simbolo (i) indica che ci si & gia candidati per quell'offerta e non é pill

possibile eseguire una nuova candidatura

o o o MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, 20
iy DELL'UNIVERSITA' e DELLA RICERCA SCUOLA - LAVORO




VISUALIZZAZIONE DELLE OFFERTE PROPOSTE O RICERCATE (2/2)

Mappa GSatelite Tal
E3
m
Civitavecchia
M.-‘Lnlr“‘é"l.l [ 51 ]

Google

STRUTTURA OSPITANTE

CONTATTI

Selezionando i simboli vengono
mostrate le informazioni di contatto
disponibili per quella offerta (es.
telefono, mail, sito internet, ecc)

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA

QO

|

Ladispa

FIGURA

STRUTTURA OSPITANTE DETTAGLIO OFFERTA

CODICE FISCALE:

ATTIVITA' ECONOMICA: -

RISCHIO:

NUMERO MASSIMO STUDENTI: &4

NUMERO DIPENDENTI: O
DENOMINAZIONE STRUTTURA OSPITANTE:
INDIRIZZO STRUTTURA OSPITANTE:
DESCRIZIONE SEDE OFFERTA:

INDIRIZZO SEDE OFFERTA: ROMA

FIGURA PROFESSIONALE: 2.5.2.1 - procuratori legali ed avvocati,

PERIODO OFFERTA: Dal 01-11-2017 Al 30-05-2018 Dal Al
CONTATTI:

e .0

Contatto:

DESCRIZIONE ATTIVITA"

CHIUDI

Al
F

 Far |
Camerata

JEIIR

Livala *

Filattiry
= condizioni duse  Segrala un emmore nella mappa

|DO  RASL PREFERITI AZIONI

v

(#n)

[we]

Caraoli m

Nuova 3]

L, DETTAGLID

C* CANDIDAT

DETTAGLIO

Selezionando «Dettaglio» compare
una finestra dove é possibile
visualizzare tutti i dati di dettaglio
dell'offerta e della struttura ospitante

J Rlternanza 21

SCUOLA - LAVORO



CANDIDATI

Visualizzare e consultare |'elenco di offerte proposte

PROPOSTI PERTE dalla Struttura Ospitante in base ad un criterio di

vicinanza geografica alla provincia della propria scuola

Eseguire una ricerca «rapida» o «avanzata» delle
offerte disponibili sul Registro Nazionale dell’Alternanza

RICERCA RAPIDA O AVANZATA Scuola Lavoro (RASL) e ricercare una Struttura Ospitante

presente sui sistemi ministeriali

Avanzare una candidatura per un'offerta pubblicata
CAN DIDATI sul RASL ed attedere I'accettazione da parte della

/ Struttura Ospitante

Inserire una Struttura Ospitante non presente nei
INSERISCI STRUTTURA OSPITANTE sistemi ministeriali e censire la relativa offerta

\ 4

Tenere sotto controllo |o stato delle proprie

LE MIE STRUTTURE candidature e avviare la fase di Stipula della

convenzione

@| m MINISTERQ DELLISTRUZIONE, f" ﬂ&e}lnﬂn/w 22
DELL'UNIVERSITA' e DELLA RICERCA SCUOLA - LAVORO



CANDIDATI DA «RICERCA OFFERTE STRUTTURA OSPITANTE>

Ci sono due modi per accedere al modulo per avanzare la propria candidatura:

sppa Satellite "

| -

Civitavecchia

STRUTTURA OSPITANTE

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA

ana foma
Meral
M oz 3
Bra aracli
T e TR &
A e -
_____ wllina i - ¥ g
. SRS |
Qe _
| adispe
51 | @ Y ivata +
E3 -
s 1 mappa £ Termini = condizioni d grial enmore n=lia :11”:;;\':
POSTI SCUOLE
FIGURA PROFESSIONALE DISPONIBILI CANDIDATE PERIODD RASL PREFERITI AZIONI
3.1.7 - tecnici di apparecchiature ottiche e audio-video 1000 2 Dal: 02- J
10-2017
Al: 31- Q, DETTAGLIO
05-2018
& ci |
| aiiifin. -
252 ura 22 a a 2 I al: 01 o
=20

NOTA

E’ possibile avanzare la propria
candidatura solo per le offerte pubblicate
sul RASL, riconoscibili dal simbolo (v)
riportato sotto la colonna «RASL>

Da

e poi su
per accedere al form di
invio candidatura alla Struttura
Ospitante (vedi pag. 25)

selezionare

23
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CANDIDATI DA «LE MIE STRUTTURE»>

Le Mie Strutture

Visualizza 10 v glementi

+ DENOMINAZIONE STRUTTURA OSPITANTE

=

=
COMUNE OFFERTA INDIRIZZO OFFERTA
PENME via acquaventina 9
PENMNE via acguaventina 8

NOTA

Alcune strutture potrebbero non avere il pulsante
«Candidati» o perché non presenti sul RASL o
perché la candidatura e gia stata inviata

,_-"‘ e MINISTERO DELLISTRUZIONE,
Noers DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA

FIG. PROFESSIONALE

2.1.1.4.3 - analisti e progettisti di applicazioni web 1 Q E,.,

Lerca

NUMERD
INDIRIZZO STRUTTURA OSPITANTE DIPENDENTI

M. POSTI DISP. STATO AZIONI

contabili e professioni assimilate Q B

V14 PIAVE 74, 00187 ROMA (RM), ROMA

RASL

v

Da LE MIE STRUTTURE selezionare su
CANDIDATI per accedere al form di invio
candidatura alla Struttura Ospitante

* SCUOLA - LAVORO
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COMPILAZIONE ED INVIO DELLA CANDIDATURA

STRUTTURA OSPITANTE

POSTI DISPONIBILI
25
PERIODO
Bottone che permette
di visualizzare le
informazioni di

Qal: 01/10/2017 Al: 12/04/2018

dettaglio dell’'offerta DETTAGDS Q
N. POSTI RICHIESTI DAL
0 gg/mm/aaaa
Eventual annotazioni per la Struttura Ospitante

INVIA CANDIDATURA

Selezionare per confermare.
Il sistema inviera un‘email alla S.0. ed una notifica sulla

scrivania del Legale Rappresentante della S.0. e il suo
Delegato.

FIGURA PROFESSIONALE

3.4.1.4 - agenti di viaggio
SCUOLE CANDIDATE

0

Area contenente le principali informazioni
dell'offerta e Struttura Ospitante per cui
ci si sta candidando

Compilare i campi
obbligatori, indicando
il numero di posti per |
quali vuoi candidarti ed
il periodo.

ATTENZIONE: il periodo di

Compilare eventualmente
una annotazione da inviare
alla Struttura Ospitante

candidatura deve essere
compreso all'interno del
periodo di validita
dell'offerta

25
SCUOLA - LAVORO



CANDIDATURA ACCETTATA O RIFIUTATA

Ministern dell'Istruzione dell Universith e della Ricerca Gestione profilie scuola®e ~ Nome Cognome @
o) Alternanza
* SCUOLA - LAVORO
'ﬂ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIOMNE VALUTAZIONE MONITORAGGIO .'
p' i Quando la Struttura Ospitante accetta o rifiuta la [**“**°
- COGNOME candidatura, si riceve una notifica sul
C
p & ot CAMPANELLO.
Dati utente: e R Occorre selezionare il campanello per
visualizzare la notifica.
Inoltre la Struttura Ospitante invia una email con

la comunicazione alla Scuola.

60 v ' 4]

Ricerca e inserimento Progettazione e attivaziong Sicurezza Gestione percorsi Valutazione Monitoraggio
Strumenti e risorse vl OTIZ G, | | g |

o MINISTERQ DELLISTRUZIONE, - %Umw 26
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IL CAMPANELLO DELLE NOTIFICHE

I

Visualizza 10

MITTENTE

Ministero dell'lstruzione,dell'Universita e della Ricerca Gestione profili e scuola o8
i A = Inviato da
* SCUOLA - LAYOROD messaqgqio: CANDIDATURA,
| ACCETTATA \ 3
'ﬁ RICERCA/INSERIMENTO PROGET! STIONE VALl
Vi SUA]_IZFA NOTIFICHE
LY rd
A NOME: 4.'7 ISTITUTO:
e o : INDIRZZO:
Selezionare VISUALIZZA |
PR NOTIFICHE per visualizzare le TR
Dati utente: notifiche ricevute ROM

SCRIVANIA

NOTA

In caso di candidatura rifiutata, la scuola puo ripresentare la propria

candidatura, con le stesse modalita descritte.

v elementi Cerca:
DATA DESCRIZIONE VAI NELLA
NOTIFICA NOTIFICA FUNZIONE
07 CANDIDATURA
11- ~»
. ACCETTATA
2017
06- CANDIDATURA

Selezionare la freccia per
accedere direttamente a LE MIE
STRUTTURE e proseguire con la
stipula della convenzione

In caso di candidatura accettata, la scuola non puo ricandidarsi per la
stessa offerta anche se ci fossero ulteriori disponibilita

,_-"‘ e MINISTERO DELLISTRUZIONE,
Noers DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA

* SCUOLA - LAVORO
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INSERISCI STRUTTURA OSPITANTE

\ 4

Inserire una Struttura Ospitante non presente nei
INSERISCI STRUTTU RA OSPITANTE sistemi ministeriali e censire |a relativa offerta

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, 28
DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA SCUOLA - LAVORO




INSERISCI STRUTTURA OSPITANTE

La funzionalita «<INSERISCI STRUTTURA
OSPITANTE>» e pensata per quelle situazioni in cui la
struttura ospitante non ha ancora pubblicato la
propria offerta dell’Alternanza sul Registro
Nazionale dell’Alternanza Scuola-Lavoro e la Scuola
na gia avviato un colloquio con la Struttura
Ospitante extra piattaforma

29
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INSERISCI STRUTTURA OSPITANTE

Ministero dell'lstruzione,dell'Universita e della Ricerca Gestione profili e scuola & _@

s ) Alternanza

* SCUOLA - LAVORO

ﬁ‘ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO |ni2ia|mente inserire ||
codice fiscale della
RICERCA OFFERTA ED Struttura Ospitante
INSERIMENTO STRUTTURA Inserimento Strutture Ospitanti che si desideri censire

OSPITANTE

Introduzione

Digita il codice fiscale della struttura ospitante da inserire€@

Ricerca offerte struttura ospitante

F Inserisci struttura ospitante % 1. CERCA
Le mie strutture %
Per inserire una struttura
ospitante non trovata con la Confermare NOTA - Per codice fiscale si intende:
e oo o S selezionando CERCA CODICE FISCALE O PARTITA IVA per Impresa, ente
ospitante» selezionare INSERISCI privato o libero professionista
STRUTTURA OSPITANTE CODICE IVA per Ente pubblico
CODICE UNIVOCO UFFICIO per Ufficio di ente pubblico

MINISTERO DELLISTRUZIONE, - ﬂfwvlaflm 30
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INSERISCI STRUTTURA OSPITANTE

Ministero dell'lstruzione,dell'Universita e della Ricerca Gestione profili e scuola ©§ _@'

o) Alternanza

“ SCUOLA - LAVORO

a RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO
RICERCA OFFERTA ED | -
INSERIMENTO STRUTTURA Inserimento Strutture Ospitanti
OSPITANTE i Se il codice fiscale non € gia presente nei
Digita il codice fiscale della struttura ospitante da inserire . e . . . .
. ki ki v e sistemi, inserire tutti i campi relativi alla
Ricerca offerte struttura ospitante Struttura OSpitante....
N Inserisci struttura ospitante EEE

Le mie strutture

NOTA Inserisci Struttura Ospitante

In caso di Struttura Ospitante

- - . Codice Fiscale Numero dipendenti

estera la gerarchia del territorio va |

valorizzata nel seguente modo: s

= Regione: regione estera Denominazione struttura Tipologia Strutura

- Comunue: estero Impresa (IMP) i

- PI’OVICIa EStEI’O Regione Provincia

LAZIO v ROMA v
Comune Indirizzo Sede Legale
ROMA v Via Torino, 30

@ o o MINISTERO DELLISTRUZIONE, 4 -%Ulajzm 31
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INSERISCI STRUTTURA OSPITANTE

Ministero dell'lstruzione,dell'Universitd e della Ricerca

f ﬁﬁ@‘tﬂﬂﬂ-?&

© SCUOLA - LAVORO

= RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA

Rappresentante legale

Codice Fiscale

Cognome

ROS5I

Provincia di nascita

ROMA

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA

Gestione profili e scuola £§ -

GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO

MNome

MARIO

Data di nascita

02/01/1961

Comune di nascita

v POMEZIA

...al Legale Rappresentante .... 9

2) Alternanza

" SCUOLA - LAVORO
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INSERISCI STRUTTURA OSPITANTE

Ministero dell'lstruzione,dell'Universita e della Ricerca Gestione profili e scuola o _®

s) Rlternanza

© SCUOLA - LAVORO

ﬁ‘ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO
Offerta n.1
ndirizzo Descrizione sede

Via Martini, 67

Regionea Provincia
e LAZIO v ROMA v
...e all'offerta. | |
Ricorda di inserire almeno somene oSSt
un’offerta, indicando il numero FANG HOMANO i
di posti che stai richiedendo ed il Dal Al
periodo, oltre alle altre 08/11/2017 B 22/06/2018 B
informazioni obbligatorie . . e
: Selezionare SALVA per
confermare i dati inseriti. Si
= viene indirizzato su LE MIE
fesneieTEn Selezionare AGGIUNGI _ STRUTTURE per procedere
OFFERTA per aggiungere con la stipula della
un'offerta i convenzione

a) Rlternanza 33
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STRUTTURA OSPITANTE GIA' PRESENTE RASL

Ministero dell'lstruzione,dell'Universita e della Ricerca Gestione profili e scuola o _ @

o) Alternnanza

© SCUOLA - LAVORO

ﬁ‘ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO
RICERCA OFFERTAED : e - -
INSERIMENTO STRUTTURA Inserimento Strutture Ospitanti Se il codice fiscale digitato e gia presente e
OSPITANTE proveniente da una Struttura Ospitante pubblicata sul |
Digita il codice fiscale della struttura ospitante da inserire€ RASL, viene mostrato il messaggio con scritta in
Introduzione
_ | rosso.
_FHCeIcA (TFere St oo e — Procedi pertanto alla ricerca della Struttura Ospitante
Inserisci struttura ospitante

Le mie strutture

STRUTTURE OSPITANTI

Struttura Ospitante presente nel Registro Nazionale dell'ASL di Unioncamere. Si prega di procedere con la funzione di Ricerca offerta

DENOMINAZIONE CODICE FISCALE PROVINCIA TIPOLOGIA
ROMA Impresa (IMP)
Ricerca Offerte Proseguire selezionando RICERCA OFFERTE. Si viene

indirizzati nella pagina RICERCA OFFERTE STRUTTURE
OSPITANTI (vedi pag. 18 e ss. )

MINISTERQ DELLISTRUZIONE, " ﬂfw'lflaflm 34
DELL'UNIVERSITA' e DELLA RICERCA
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STRUTTURA OSPITANTE GIA" PRESENTE NO RASL

Ministero dell'lstruzione,dell'Universita e della Ricerca Gestione profili e scuola of _@

s) Alternanza

© SCUOLA - LAVORO

_ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO
RICERCA OFFERTA ED _ -
INSERIMENTO STRUTTURA Inserimento Strutture Ospitanti Se invece il codice fiscale digitato é gia
OSPITANTE | o presente ma non proveniente da una
rodusione Digita il codice fiscale della struttura ospitante da inserire@ Struttur.a OSpitante pUbblicata SUl
Ricerca offerte struttura ospitante RASL' viene mIOStr_atia la Strt:lttura
| Inserisci struttura ospitante s OSpltante coni datl dl SInteSI'

Le mie strutture

STRUTTURE OSPITANTI

DENOMINAZIONE CODICE FISCALE PROVINCIA TIPOLOGIA CONFERMA 50

TERMI Ente Privato (EPV) CONFERMA

Prosegui premendo il
pulsante CONFERMA

MINISTERO DELLISTRUZIONE, - ﬂfwvlaflm 35

DELL'UNIVERSITA' e DELLA RICERCA * SCUOLA - LAVORO




STRUTTURA OSPITANTE GIA" PRESENTE NON RASL

Ministero dell'lstruzione,dell'Universitd e della Ricerca Gestione profili e scuola of _

s) Alternanza

* SCUOLA - LAVORO

ﬁ‘ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO
INSERIMENTO STRUTTURA Le Mie Strutture
Introduzione ) ) )
Visualizza 10 ¥ elementi Cerca
Ricerca offerte struttura ospitante
Inserisci struttura ngpitante NUMERO
| Le mie strutture . DESCRIZIONE SEDE INDIRIZZO STRUTTURA OSPITANTE DIPENDENTI RASL
= via Roma, LUGNAND IN TEVERINA 3
COMUNE OFFERTA INDIRIZZO OFFERTA  FIG. PROFESSIONALE  N.POSTIDISP.  STATO  AZIONI
NOTA
E' necessario che sia presente almeno el IR : E Q G
una offerta per compleare l'inserimento

Inserisci Offerta

Selezionare INSERISCI OFFERTA e
compilare il form per la registrazione
dell'offerta

@ o o MINISTERO DELLISTRUZIONE, 4 -%Ulajzm 36
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LE MIE STRUTTURE

Visualizzare e consultare |'elenco di offerte proposte

PROPOSTI PERTE dalla Struttura Ospitante in base ad un criterio di

vicinanza geografica al comune della propria scuola

Eseguire una ricerca «rapida» o «avanzata» delle
offerte disponibili sul Registro Nazionale dell'Alternanza

RICERCA RAPIDA O AVANZATA Scuola Lavoro (RASL) e ricercare una Struttura Ospitante

presente sui sistemi ministeriali

Avanzare una candidatura per un'offerta pubblicata

ﬁ CAN DlATl sul RASL ed attedere I'accettazione da parte della
Struttura Ospitante

Inserire una Struttura Ospitante non presente nei

0 INSERISCI STRUTTU RA OSPITANTE sistemi ministeriali e censire la relativa offerta

Tenere sotto controllo lo stato delle proprie

LE MIE STRUTTURE / candidature e avviare |a fase di Stipula della

convenzione

37
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LE MIE STRUTTURE (1/2)

Il menu «Le mie strutture» visulaizza I'’elenco completo delle Strutture Ospitanti inserite nei sistemi MIUR nelle precedenti
rilevazioni sul SIDI o quelle gestite nella Piattaforma:

e (Con cuila Scuola ha presentato una candidatura o ha stipulato una convenzione

« [E’'stata selezionata un’offerta dalla sezione Ricerca e selezionato il simbolo «stella»

» E'statainserita manualmente dalla Scuola una Struttura Ospitante attraverso la funzione «Inserisci struttura ospitante»
e Le strutture ospitanti inserite nei sistemi MIUR nelle precedenti rilevazioni

Ministero dell'lstruzione,dell’'Universita e della Ricerca Gestione profili e scuola ©§

. FE{!J,E RNANVZA

* SCUOLA - LAVORO

a_ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO =

RICERCA OFFERTA ED
INSERIMENTO Le Mie Strutture
STRUTTURA OSPITANTE

Introduzione Visualizza 10 v element Cerca:

Ricerca offerte struttura ospitante

Inserisci struttura ospitante INDIRIZZO STRUTTURA NUMERO

»  DENOMINAZIONE STRUTTURA OSPITANTE C.F./P.IVA OSPITANTE DIPENDENTI CHAT  RASL
Le mie strutture -
Y Clicca su «LE MIE STRUTTURE» | B &) v g
4]7 per accede alla pagina dove sono
presenti tutte le Strutture Ospitanti POPEEPNIIPY: 10
della Scuola
I

o MINISTERO DELLISTRUZIONE, 4 %Umm 38
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RASL
LE M I E STRUTTU RE (2/2) Indica se I'offerta e pubblicata nel
RASL.
In mancanza del flag, alcuni dati
Ministero dell'lstruzione,dell'Universita e della Ricerca Gestione profili e scuola €% riSU|terann0 incompleti pOlChé
derivanti dai soli dati disponibili nei
a ﬂﬁ@v@lm sistemi del Ministero
* SCUOLA - LAVORO
ﬁ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO ﬁ'
RICERCA OFEERTA ED Se necessario, selezionare una
INSERIMENTO Le Mie Strutture specifica struttura ospitante
inserendo una testo libero
Introduzione Visualizza 10 + elementi presente nella tabella Cerca: aster

Ricerca offerte struttura ospitante

Inserisci struttura ospitante NINRIZZO STRUTTURA MUMERQ

- DENOMINAZIONE STRUTTURA OSPITANTE C.F./P.IVA OSPITANTE DIPENDENTI CHAT RASL
Le mie strutture
= PALERMO C_)) v 4
: : COMUNE INDIRIZZO OFFERTA FIG. PROFESSIONALE N. POSTI STATO AZIONI
Selezionare sul simbolo per OFFERTA Diep.
accedere alle offerte relative STATO AZIONI
: PALERM _ stiali e 70000
allla Struttura Ospitante La colonna mostra lo stato della candidatura: Q La colonna mostra le
selezionata . - . azioni possibili per quella
e CANDIDATURA: La candidatura e stata inviata. a P Perd

offerta (per il dettaglio si
veda pag. 43)

Si e in attesa di un riscontro
e ACCETTATA: La candidatura e stata accettata

Vistada1a1 dalla Struttura Ospitante Inizio Precedente | 1 | Successivo Fine
e NON ACCETTTATA: La candidatura é stata
rifiutata della Struttura Ospitante
o o MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, ) - - _ ) . ﬂﬁwﬂmm 39
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non e stata ancora avanzata da parte della Scuola



LA CHAT (1/3)

Ministero dell'lstruzione,dell'Universita e della Ricerca Gestione profili e scuola €& _@

s) Alternanza

* SCUOLA - LAVORO

a“ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO o
CHAT
RICERCA OFFERTAED
INSERIMENTO Selezionare il simbolo
STRUTTURA OSPITANTE Destinatario chat: per avviare una chat con
Introduzione Messaggio Corca: aster la Struttura Ospitante
Ricerca offerte struttura ospitante selezionata
Inserisci struttura ospitante INE JTRUTTURA NUM}HE_’
— OSPITANTE DIPENDENTI = CHAT RASL
Le mie strutture
6 PALERMO C—) v 4

NOTA

Se non si imposta il flag Invio messaggio modalita privata:@ E EI'SPF?STI STATO AzioNI

«linvio messaggio modalitd '

privata», questo arrivera chiudi | iz i congressuali e 10000 Q

oltre che al

Rappresentante legale —— 2

della S.0., anche ai suoi Una volta scritto il

delegati e tutor messaggio, selezionare

Vistadalald INVIA Per Spedir|0 Inizio  Precedente | 1 | Successivo  Fine

@ o o MINISTERO DELLISTRUZIONE, 4 %Lajzw 40
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LA CHAT (2/3)

Ministero dell'lstruzione,dell'Universita e della Ricerca Gestione profili e scuola £
2 : Nz Da: . SOCIETA' A Quando si riceve un messaggio
ﬁf%,@)‘u Wy RESPONSABILITA' LIMITATA :
¥ SCUOLA - LAVORO N EORMA ABBREVIATA dallg chat di una struttura |
ospitante, compare un pallino L
@ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTA; NE vaLuTAzione | FOS50 con il NEIEC, di messaggi
ricevuti sul simbolo
NOME: ISTITUTO: CODICE MECCANOGRAFICO:
M Antonio | LADEN1NNNT
S COGNOME: INDIRIZZO: selezionare il pallino rosso
Battista : per visualizzare il mittente
- RUOLO: LIREA dei messaggi
Dati utente: Dirigente scolastico LODI .

In qualsiasi punto ci si trovi
dell gppllcaglone, per contrqll:i\re SCRIVANIA
se si sono ricevuti messaggi, €

necessario selezionare il simbolo

' «home» #& ‘I” =

b o
& =

i ._‘ X J . ;
:
E e i

Ricerca e inserimento . Progettazione e attivazione | Sicurezza | Gestione percorsi ! Valutazione E Monitoraggio

Strumenti e risorse ‘ | NEWS ‘ S LINK UTILE ‘ ‘ & DOCUMENTAZIONE

@ o o MINISTERO DELLISTRUZIONE, 4 -%Ulajzm 41
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NOTA
Trascorsi 10 giorni i

LA CHAT (3/3) messaggi presenti nella

chat saranno cancellati

Ministero dell'lstruzione,dell’'Universita e della Ricerca Gestione profili e scuola L+ _@
‘_.l' Da
rlJ @.ﬁi@ nanZa RES
* SCUOLA - LAVYORO IN FORMA ABBREVIATA
= RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZI © INE VALUTAZIERNE MONITORAGGIO =
NOME: ISTITUTO: CHAT
M Antonio GIOVANNI GANL
P COGNOME: INDIRIZZO:
: Battista VIALE GIOVANN 22/03/2018 11:05:40
e S RUOLO: CITTA: _ _
Dati utente: Dirigente scolastico LODI ciao paolo sono qui

Selezionare il messaggio per

. . M i
visualizzarlo ed eventualmente ——
rispondere
. -"' - nvia
Ricerca e inserimento Progettazione e attivazione Sicurezza Gestione
Chiudi
Strumenti e risorse ‘ ol NEWS ‘ S LINK UTILI ‘ ‘ & DOCUMENTAZIONE
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| PULSANTI DE «LE MIE STRUTTURE>

AZIONI NOME PULSANTE DESCRIZIONE
INSERISCI Permette I'inserimento di una nuova offerta. Questa operazione € necessaria prima di procedere con la
+ OFFERTA fase di «Progettazione e attivazione»
Permette di visualizzare tutte le informazioni disponibili per I'offerta selezionata.
Q DETTAGLIO ATTENZIONE: Nel caso in cui ci fossero informazioni mancanti, trattasi di offerte non pubblicate nel Registro
Nazionale Dell'Alternanza Scuola Lavoro (RASL), ma di Strutture Ospitanti presenti negli archivi ministeriali
E‘. MODIFICA Permette la modifica dei dati anagrafici della Struttura Ospitante, del Legale rappresentate e dell'Offerta.
ATTENZIONE: E' necessario inserire una nuova offerta prima di stipulare una convenzione
> CANDIDATI Permette di candidarsi per 'offerta selezionata, inviando alla Struttura Ospitante il numero di posti di cui si
Ca richiede disponibilita, il periodo e altre informazioni utili, solo per Strutture Ospitanti registrate sul RASL
STIPULA Permette di procedere con la stipula della convenzione, accedendo al modulo precompilato della
@ CONVENZIONE convenzione
Permette di prolungare una convenzione gia stipulata ma scaduta. La funzione rimanda alla convenzione
% PROLUNGA - L R o . . .
gia stipulata dove e necessario reinserire solo la data di scadenza e provvedere alle firme senza dover
CONVENZIONE : -
compilare I'intero form.
) CHAT Permette di scrivere un messaggio alla struttura ospitante scegliendo di inviare al solo Legale rappresentate

0 a tuttii componenti della struttura ospitante (Legale Rappresentate, delegati, Tutor della S.0.)

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA

SCUOLA - LAVORO
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DA RICORDARE...

« Laprima operazione che il Dirigente scolastico/Coordinatore deve eseguire, € I'abilitazione
dei profili del/dei Referente/i ASL e del/dei Tutor Scolastici e del/dei Referente di
Segreteria ASL. Solo in questo modo questi utenti possono accedere alla Piattaforma
dell’Alternanza del Miur ed utilizzare le funzioni a loro dedicate.

Per le scuole paritarie, dato che gli utenti di segreteria non accedono al portale, vanno
abilitati come Referenti ASL o Referenti di Segreteria ASL.

» |l processo di candidatura é gestito dalla Piattaforma dell’Alternanza del MIUR solo per le

offerte pubblicate sul Registro Nazionale dell’'Alternanza Scuola Lavoro (RASL) di
Unioncamere

» Prima di procedere con la stipula di una convenzione e necessario:

v" Ricercare I'offerta o la Struttura Ospitante e se presente sul RASL provvedere alla candidatura

v Se l'offerta o la Struttura Ospitante non sono presenti sul RASL ma sono presenti sulla
Piattaforma, provvedere all’inserimento dell’offerta

v' Se l'offerta o la Struttura Ospitante non sono presenti né sul RASL né sulla Piattaforma,
provvedere all'inserimento sia della Struttura Ospitante sia dell’offerta

* Nella sezione «Le mie strutture» sono precaricate, per ciascuna Scuola, le Strutture
Ospitanti inserite nei sistemi del MIUR nelle precedenti rilevazioni sul SIDI

MINISTERQ DELLISTRUZIONE, - %ﬂ@ﬂtm
DELL'UNIVERSITA' e DELLA RICERCA
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	Slide Number 1
	OBIETTIVI
	GESTIONE PROFILI
	GESTIONE PROFILI
	GESTIONE PROFILI - ABILITAZIONE PROFILI SCOLASTICI (1/3)
	Slide Number 6
	Slide Number 7
	Slide Number 8
	Slide Number 9
	Slide Number 10
	Slide Number 11
	RICERCA ED INSERIMENTO
	LE FUNZIONALITA’ DELL’AREA «RICERCA ED INSERIMENTO»
	PROPOSTI PER TE
	PROPOSTI PER TE
	RICERCA RAPIDA O AVANZATA
	RICERCA RAPIDA
	RICERCA AVANZATA
	VISUALIZZAZIONE DELLE OFFERTE PROPOSTE O RICERCATE (1/2)
	VISUALIZZAZIONE DELLE OFFERTE PROPOSTE O RICERCATE (2/2)
	VISUALIZZAZIONE DELLE OFFERTE PROPOSTE O RICERCATE (2/2)
	CANDIDATI
	CANDIDATI DA «RICERCA OFFERTE STRUTTURA OSPITANTE»
	CANDIDATI DA «LE MIE STRUTTURE»
	COMPILAZIONE ED INVIO DELLA CANDIDATURA
	CANDIDATURA ACCETTATA O RIFIUTATA
	Slide Number 27
	INSERISCI STRUTTURA OSPITANTE
	INSERISCI STRUTTURA OSPITANTE
	INSERISCI STRUTTURA OSPITANTE
	INSERISCI STRUTTURA OSPITANTE
	INSERISCI STRUTTURA OSPITANTE
	INSERISCI STRUTTURA OSPITANTE
	STRUTTURA OSPITANTE GIA’ PRESENTE RASL
	STRUTTURA OSPITANTE GIA’ PRESENTE NO RASL
	STRUTTURA OSPITANTE GIA’ PRESENTE NON RASL
	LE MIE STRUTTURE
	Slide Number 38
	LE MIE STRUTTURE  (2/2)
�
	LA CHAT (1/3)
�
	LA CHAT  (2/3)
�
	LA CHAT  (3/3)
�
	Slide Number 43
	DA RICORDARE…

